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MARMARA UNIVERSITESI ISLETME FAKULTESI

YONETIM BILISIM SISTEMLERI BOLUMU STAJ KOSULLARI

Staj, yaz doneminde, finallerin akademik takvimdeki bitis tarihinden itibaren yeni

donemin basladig tarihe kadar yapilabilir.

Staj siiresi 2. sinif bitiminde 30, 3. sinif bitiminde de 30 olmak {izere toplam 60 is giiniidiir. 30
giinliik stajlar is yerleri arasinda veya donemler seklinde bdliinemez, pazar ve resmt tatil giinleri
staj yapilamaz. Yaz okulu doneminde ders alan ve ayni zamanda staj yapan 6grencilerin, yaz
okulundaki ders giinline denk gelen giinlerde yapilan stajlar1 sayilmaz.

Stajin gegerli sayilabilmesi i¢in, 6grencinin Staj baslangi¢ tarihinde 90 AKTS ders viikiinii

basariyla tamamlanmis olmasi gerekir.

Stajlar; SW / HW, BUS ve IS alanlarinda yapilir. Ayn1 alanda iki kere staj yapilamaz.

. SW / HW (Software / Hardware): Yazilim, Donanim, Isletim Sistemleri, Sistem ve
Ag Kurulumu ve Bakimi vb.

. BUS (Business): Isletme Yonetimi, Pazarlama, Finans vb.

. IS (Information Systems): Sistem Analiz ve Tasarim Projeleri, Kurumsal Kaynak

Planlama (ERP), Yazilim Sistemleri vb.

I¢inde bulundugu akademik donemde alabilecegi ders kalmayan dgrenciler 0 dénem iginde staj
yapabilirler (Ornegin; giiz donemi derslerini tamamlamus bir 6grenci giiz dénemi icerisinde staj
yapabilir.)

Yatay gecis veya DGS ile gelen dgrencilerin eskiden yaptiklari stajlar transfer edilemez.

CAP ogrencileri i¢in asagida belirtilen kurallar uygulanir:

. CAP yapan 6grencinin YBS harici olan boéliimiinde staj zorunlulugu varsa stajinin en
az yarisint YBS staj kosullarina uygun olarak tamamlamalidir. Buna gére YBS staj
derslerinden birini YBS kosullarinda yapar, staj derslerinden digeri igin CAP yaptigi
boliimden stajini yaptigina dair evrak getirmesi yeterlidir.

. CAP yapan 6grencinin YBS harici olan boliimiinde staj zorunlulugu yoksa stajinin
tamamin1 YBS staj kosullarina uygun olarak tamamlamalidir.

. CAP o&grencilerinin de aynt YBS 6grencileri gibi, YBS programindan 90 AKTS’yi

tamamlamis olmasi1 gerekmektedir.
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YBS - STAJ ISLEMLERI
STAJ ONCESI:

1.

Bu dokiimanda belirtilen formlar, mis-isletme.marmara.edu.tr adresindeki staj meniisiinden

(https://mis-isletme.marmara.edu.tr/staj-yonergesi-ve-dokumanlar) indirilebilir.

Ogrenci ilk olarak staj yapacag kurumu belirler.

Ogrenciye (stajin yapilacagi kurumdan istendigi takdirde) zorunlu staji oldugunu, kurumda
caligmasimin uygun oldugunu belirten bir yazi verilir. Bu yazi i¢in MIS_FORM_1: STAJ
ZORUNLULUK YAZISI formu 6grenci tarafindan doldurulur ve staj ders sorumlusu veya
boliim baskanligi tarafindan imzalanir.

Staj yapacagi yer kesinlesen Ogrenci, MIS FORM_2: STAJ BASVURU FORMU’nu
doldurarak, bu formu staj yapacagi kuruma imzah ve kaseli olarak onaylatir. Stajlari i¢in ticret
almayacak 6grenciler formdaki ilgili alana 6denmeyecek yazabilirler. imzalanarak onaylanan
form, staj baslangig tarihinden en az 1 hafta, en fazla 2 hafta 6nce boliim sekreterligine elden
teslim edilir.

Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’na gore liniversitemiz is kazasi ve meslek
hastalig1 sigortasin1 yapmakla yiikiimliidiir. Ogrenci, Isletme Fakiiltesi tarafindan staj yapacagi
kuruma hitaben hazirlanan Marmara Universitesi'nin pirim (is kazasi ve meslek hastaligt
sigortasi primi) 0deyecegine dair belgeyi staja baslamadan once alarak staj yapacag

kuruma iletmekle yiikiimliidiir. Bu siire¢ fakiilte sekreterligi tarafindan yiiriitiilmektedir,

stirecin boliim ve staj dersi ile higbir iligkisi bulunmamaktadir.

STAJ SURESINCE:

1.

Staj siiresince  Ogrenci, https://mis-isletme.marmara.edu.tr/staj-yonergesi-ve-dokumanlar

baglantisindan indirdigi dokiimanlari, program diline uygun olarak (ingilizce / Almanca) “.pdf
veya .doc/.docx formatinda” doldurmalidir. Defter icerigi tamamen dijital olarak hazirlanmali,
elle hazirlanmig ¢izim, tablo vb. igermemelidir. Deftere proje ayrmntilari ve/veya program
kodlart gibi staj siireci ile ilgili detaylar eklenmelidir.

Staj yapilan yerde eksiksiz olarak minimum 30 is giinii staj yapma mecburiyeti vardir. Staj1 tam

olarak yapmadigi tespit edilen 6grencinin staji gecersiz sayilir ve ilgili dersten kalir.

STAJ BITINCE:

1.

Staj yapilan isletme, MIS_FORM_4: OGRENCi DEGERLENDIRME FORMU’nu staj

yapan Ogrenci igin doldurarak mis_staj@marmara.edu.tr e-posta adresine gonderir ve kapal

zarf icerisinde dgrenciye teslim eder. Bu formun takibinden 6grenci sorumludur.
Ogrencilerin, evraklarin son versiyonlarin1 basih ve spiralli olarak teslim etmeleri ve ayrica

elektronik olarak da mis_staj@marmara.edu.tr adresine géndermeleri beklenmektedir.
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3. Ogrenci vize haftasinda yapilacak duyurulara uygun olarak, tiim belgelerinin elektronik
versiyonlarimi mis_staj@marmara.edu.tr e-posta adresine ve asagidaki bigime uygun basili
versiyonlarini ise boliim sekreterligine imza karsihiginda teslim eder:

YBS - STAJ DEFTERI HAZIRLAMA VE TESLIM KURALLARI

1. Defterdeki bilgiler asagidaki sirada olmalidir:

. KAPAK

. GUNCEL TRANSKRIPT

. MIS_FORM_1: STAJ ZORUNLULUK YAZISI

. MIS FORM 2: STAJ BASVURU FORMU

. MIS_FORM_2’de iicret alindigr belirtildiyse, aldig1 maas1 gosteren ilgili belge
(bordro/hesap ektresi vb.)

. MIS_FORM _3: ISLETME DEGERLENDIRME FORMU

. MIS_FORM_4: OGRENCI DEGERLENDIRME FORMU (Kapali zarfi bozulmadan,
staj defterine eklenmelidir.)

. MIS FORM _5: STAJ RAPORU (Her giin bir sayfada olacak sekilde ilgili sayfalar
cogaltilmalidir.)

2. Staj defteri dijital olarak “.pdf veya .doc/.docx formatinda” hazirlanmalidir.

3. Staj defterleri program diline uygun olarak ingilizce / Almanca olarak dgrencinin kendi ifadeleri
ile doldurulmalidir. Ancak resim grafik gibi orijinalinin kullanilacag: ekstra bilgiler “kaynak
gosterilerek” orijinal halleri ile kullanilabilir.

4. Staj defterlerinde elektronik ve basili versiyonlarin her ikisinde de, haftalik ¢alisma program
sayfalari, sirket staj sorumlusu tarafindan kaselenmis ve imzalanms olmalidir. Ayrica tiim
sayfalar paraflanmis olmahdir.

5. Staj yapan Ogrenci tarafindan, asagida belirtilen teslim evraklarii iceren ve
“Isim_Soyisim_Ogrenci_No_Staj Yili_Ders_Dénemi_Ders_Kodu”

OR: “Esra_Kocak 138724007 2026 _Guz_MIS3001” seklinde isimlendirilmis “.zip/.rar”
formatinda bir klasor son teslim tarihine kadar mis staj@marmara.edu.tr mail adresine
iletilmelidir.

6. Final sinav doneminde staj yapan Ogrencilerden staj degerlendirme formu doldurmalari
istenecektir. Staji gecerli sayilan ve bu formu da eksiksiz dolduran 6grenciler dersi basarili
olarak tamamlamis sayilacaktir.

ONEMLI!

1. Yukaridaki unsurlarin herhangi birinin eksik olmasi stajinizi gecersiz kilacaktir.

2. Staj degerlendirme sonuglart giiz doneminin final doneminde duyurulur (Sonuglar “S”, “U”

seklinde olacaktir.).
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