YENI STAJ SURECI SIKCA SORULAN SORULAR (FAQ)

Yeni staj sureci, basvuru, onay, SGK islemleri, glinlik rapor girisi ve nihai staj raporu asamalari
bakimindan BYS Uzerinden yiritilecektir. Ogrencilerin basvuru tarihlerini, béliim duyurularini,
sistemdeki bilgilendirme ekranini ve glincel yonergeleri diizenli olarak takip etmesi
gerekmektedir.

1. Genel Bilgiler
Neden yeni bir staj sistemine gegiliyor?

Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimiinde staj basvurusu, is yeri onayi, boliim onayi, SGK siireci ve
staj raporu islemleri dijital sistem Uzerinden yiritilecektir. Béylece elden belge takibi
azaltilacak, bagvurularin durumu sistem Uzerinden izlenebilir hale gelecek ve siire¢ daha dizenli
bicimde yonetilecektir.

Yeni sistemde hangi islemler dijital olarak yapilacak?

Staj basvurusu, is yeri onayi, bolim onayi, SGK sirecinin takibi, glinliik rapor girisleri, nihai staj
raporunun hazirlanmasi ve raporun is yeri ile bolim tarafindan onaylanmasi dijital sistem
Uzerinden yuritilecektir.

Eski sistemden kalan herhangi bir belge var mi?

Evet. Basvuru formunun doldurulup is yerine onaylatilmasi ve sisteme yliklenmesi
gerekmektedir. Sistem yeni kullanilmaya baslandigi igin basvuru formunun yiklenmesi

onemlidir.
Toplanti kaydi ve sunum materyalleri kullanilabilir mi?

Toplanti kaydi ve sunum materyalleri 6grencilerin slireci tekrar inceleyebilmesi icin paylasilmistir.
Ancak glincel suireg icin bolim tarafindan yayimlanan duyurular, yonergeler ve sistemdeki
bilgilendirmeler esas alinmahdir.

Staj koordinatorii ve staj sorumlusu kimdir?

Staj koordinatdrii Dog. Dr. Tutku Tuncali Yaman’dir. Staj sorumlusu Ars. Gor. Umit lldiz’dir. Staj
slrecinin koordinasyonu, yonergeye uygunluk, rapor siireci ve 6grencilerin sirecle ilgili sorulari
bu cercevede yiritilecektir.

Ogrencinin siiregteki temel sorumlulugu nedir?

Ogrenci, basvuru tarihlerini, bdliim web sayfasindaki duyurulari, giincel yénergeleri ve BYS
sistemindeki bilgilendirme sekmesini diizenli olarak takip etmekle yikimlidir. Eksik belge,



dizeltme talebi veya onay bekleyen islem oldugunda zamaninda islem yapilmasi 6grencinin
sorumlulugundadir.

2. Staj Dersleri, On Kosullar ve Mezuniyet
Staj dersleri kaldinldi mi?

Hayir. Staj 1 ve Staj 2 dersleri transkriptte gorinmeye devam edecektir. Degisen husus, bu
derslerin yiritilme bicimidir. Staj stireci artik sistem Uzerinden baslatilacak, takip edilecek ve
tamamlanacaktir.

Staj derslerinin yerine yeni bir ders almam gerekir mi?

Hayir. Staj derslerinin yerine yeni bir ders alinmasi gerekmemektedir. Staj dersleri kredi ve
mezuniyet agisindan transkriptte yer almaya devam edecektir.

Staj 1 ve Staj 2 icin 6n kosul devam ediyor mu?

Evet. Staj 1 yapilmadan Staj 2 yapilamaz. Ayrica bitirme projesi icin de Staj 1 6n kosulu devam
etmektedir.

Staj 1’i ne zaman yapabilirim?

Staj 1, genel olarak dordiinci yariyilin sonunda, gerekli AKTS kosulu saglandiginda yapilabilir.
Staj 1 icin en az 90 AKTS tamamlanmis olmalidir.

Staj 2’yi ne zaman yapabilirim?

Staj 2, genel olarak altinci yariyilin sonunda, gerekli AKTS kosulu saglandiginda yapilabilir. Staj 2
icin en az 150 AKTS tamamlanmis olmalidir.

AKTS kosulu hangi tarihte saglanmis olmalidir?

AKTS kosulu stajin baslangi¢ tarihinde saglanmis olmalidir. Staj bittikten sonra AKTS kosulunun
tamamlanmasi stajin gecerli sayilmasi icin yeterli degildir.

AKTS kosulunu saglamadan basvuru yapabilir miyim?
Hayir. Staj baslangic tarihinde ilgili AKTS kosulu saglanmiyorsa staja baslanamaz.
Stajim onaylandiginda mezun olabilir miyim?

Stajiniz tamamlanip onaylandiginda ve diger tim mezuniyet kosullarini sagladiginizda mezuniyet
slreciniz ilerleyebilir. Bir sonraki donemi beklemeniz gerekmez. Ancak mezuniyet islemleriyle
ilgili nihai idari stirecler icin fakiilte sekreterligi ile gortustlmelidir.



Staj 2 dersi daha 6nce agilmadiysa ne yapmaliyim?

Gegtigimiz donemde stajini yapmis ancak Staj 2 dersinin agilmamasi nedeniyle sistemsel islem
bekleyen 6grencilerin staj sorumlusu ile iletisime gecmesi gerekir. Bu 6grenciler icin manuel staj
girisi yapilacaktr.

3. Staj Suresi ve Zamani

Toplam kag giin staj yapmam gerekir?

Stajlar 30 is glinl + 30 is glinu seklindedir. Her bir staj en az 30 is glint olarak tamamlanmalidir.
30 giinliik staj boliinebilir mi?

Hayir. 30 is glinllk staj béliinemez. Her bir stajin kesintisiz ve eksiksiz bicimde 30 is glinu olarak
tamamlanmasi gerekir.

Pazar giinleri ve resmi tatiller staj giinii sayilir mi?
Hayir. Pazar giinleri ve resmi tatiller staj ginii sayllmaz.
Cumartesi gilinleri staj giinii sayilir mi?

Cumartesi glinleri ancak is yeri cumartesi ¢alisiyorsa ve 6grenci sistemde “Cumartesi calisiliyor”
secenegini isaretlemisse staj glinii olarak sayilabilir. Bu secenek isaretlenmezse cumartesi
glinleri staj glinii olarak dikkate alinmaz.

Yaz déneminde staj ne zaman yapilabilir?

Staj, yaz doneminde final sinavlarinin bitiminden yeni dénemin baslangicina kadar yapilabilir.
Basvuru tarihleri bolim tarafindan ilan edilir ve 6grencilerin bu tarihleri takip etmesi gerekir.

Do6nem iginde staj yapabilir miyim?

Dénem iginde dersiniz yoksa staj yapabilirsiniz. Donem iginde ders alinan glinlerde staj
yapilamaz.

Doénem icinde dersim var ancak bazi giinlerim bos. Bos giinlerde staj yapabilir miyim?

Bu konu 0Ozel olarak degerlendirilecektir. Donem icinde ders alinan giinlerde staj yapilamaz. Ders
olan haftalarda yalnizca ders olmayan glinlerde staj yapilip yapilamayacagi konusunda glincel
duyurular takip edilmelidir.

Yaz okulunda ders alirken staj yapabilir miyim?



Yaz okulunda ders alinan giinlerde staj yapilamaz. Yaz okulundaki ders giinleri sistemde
isaretlenmeli ve staj plani buna gore yapilmalidir.

izinli, mazeretli veya ¢alisiimayan giinler 30 is giinii iginde sayilir mi?

Hayir. izinli, mazeretli veya ¢alisiimayan giinler 30 is giinii hesabina dahil edilmez. Bu giinler
varsa, 6grenci eksik kalan is glinlerini tamamlamalidir.

iki staji ayni yaz déneminde yapabilir miyim?

Evet. Basvuru tarihleri, AKTS kosullari ve diger tiim staj kosullari saglandigi takdirde iki staj ayni
yaz déneminde yapilabilir. Ancak her iki staj ayri ayri 30 is glint olarak tamamlanmali, iki staj
farkli alanlarda yapilmali ve ikinci staja baslanmadan once ilgili basvuru slireci usuliine uygun
sekilde tamamlanmaldir.

4. Staj Alanlari ve Staj Yeri Se¢imi
Hangi alanlarda staj yapabilirim?

Yonetim Bilisim Sistemleri Bolimi kapsaminda staj yapilabilecek temel alanlar sunlardir: Yazilim-
Donanim, Business ve Information Systems.

Yazilim-Donanim alanina hangi konular girer?

Yazilim gelistirme, donanim, isletim sistemleri, sistem ve ag kurulumu, sistem bakimi ve benzeri
teknik konular bu alan kapsaminda degerlendirilebilir.

Business alanina hangi konular girer?

isletme ydnetimi, pazarlama, finans, is siirecleri ve benzeri isletme odakl faaliyetler bu alan
kapsaminda degerlendirilebilir.

Information Systems alanina hangi konular girer?

Sistem analizi ve tasarimi, ERP, kurumsal sistemler, yazilim sistemleri ve bilgi sistemleriyle iliskili
sirecler bu alan kapsaminda degerlendirilebilir.

Staj 1 ve Staj 2 ayni alanda yapilabilir mi?

Hayir. Staj 1 ve Staj 2 birbirinden farkl alanlarda yapilmalidir.

Ayni sirkette iki staj yapabilir miyim?

Evet. Ayni sirkette iki staj yapilabilir. Ancak iki stajin farkl alanlarda olmasi gerekir.

Staj yeri secerken nelere dikkat etmeliyim?



Staj yeri, secilen staj alaniyla anlamli bicimde iliskili olmalidir. Ogrencinin yalnizca sistemde bir
alan se¢mesi yeterli degildir. Yapilan is, is yerinin faaliyetleri ve raporlanan ¢alismalar segilen staj
alaniyla uyumlu olmalidir. Aksi durumda staj gegersiz sayilabilir.

Online veya uzaktan staj yapabilir miyim?

Evet. is yeri uzaktan calisma diizenine sahipse ve diger tiim staj kosullari saglaniyorsa online
veya uzaktan staj yapilabilir. Bu durumda da staj alani uygun olmali, 30 is glinii eksiksiz
tamamlanmali ve raporlar program diline uygun sekilde hazirlanmalidir.

Part-time c¢alisma staj yerine gecer mi?

Part-time ¢alisma durumu genel bir kuralla degerlendirilemez. Bu tir 6zel durumlarda staj
sorumlusu ile iletisime gegilmelidir.

Yatay gecis veya DGS ile geldiysem 6nceki stajim sayilir mi?

Yatay gecis veya DGS gibi durumlarda daha 6nce yapilan stajlar dogrudan YBS stajina transfer
edilmez. Ogrencinin yeniden basvuru yapmasi ve staj siirecini bdliim kosullarina gére
tamamlamasi gerekir.

5. Staj Oncesi Hazirlik
Staj basvurusu yapmadan 6nce ne yapmaliyim?

Oncelikle staj yapacaginiz kurumu kesinlestirmeniz gerekir. Kurumun staj alaninizla uyumlu
olmasi, gerekli bilgileri saglamasi ve sistem lzerinden gonderilecek onay e-postasini takip etmesi
onemlidir.

is yeri zorunlu staj yazisi isterse ne yapmaliyim?

Is yeri zorunlu staj yazisi isterse béliim tarafindan paylasilan ilgili belge kullanilabilir. Giincel
belge icin bolim duyurulari ve staj dokimanlari takip edilmelidir.

Basvuru formu gerekli mi?
Evet. MiS Form 2 basvuru formu doldurulmali, is yerine onaylatilmali ve sisteme yiiklenmelidir.
Ucret aliyorsam belge yiiklemem gerekir mi?

Ucret alinmasi durumunda maas bordrosu veya ilgili ticret belgesi sisteme eklenebilir. Bu belge
ozellikle sigorta ve idari stireclerde sorun yasanmamasi acgisindan énemlidir.

Sigorta islemleri kim tarafindan yiiriitulir?



Sigorta islemleri fakilte sekreterligi tarafindan yuratalir. Sigorta siirecine iliskin idari sorular igin
fakilte sekreterligi ile gortsilmelidir.

is saghg ve giivenligi belgeleriyle ilgili kiminle gériismeliyim?

Sigorta islemleri icin gerekli is saghgi ve glivenligi sertifikasi veya benzeri idari belgeler fakilte
sekreterligi streci kapsaminda degerlendirilmektedir. Bu konudaki sorular fakilte sekreterligine
yoneltilmelidir.

6. BYS Uzerinden Basvuru Siireci
Staj basvurusunu sistemde nereden baslatacagim?

BYS sisteminde “Talep ve Basvuru islemleri” meniisi altinda yer alan “Staj Basvuru”
sekmesinden basvuru olusturulur.

Yeni basvuru olusturmak i¢in hangi butona basmaliyim?
Staj basvuru ekranina girdikten sonra “Yeni Staj Bilgisi” secenegi kullanilarak basvuru olusturulur.
Basvuru ekraninda hangi sekmeler doldurulmalidir?

Basvuru ekraninda 6grenci bilgileri, is yeri bilgileri, staj bilgileri, s6zlesme bilgileri ve saghk
glivence bilgileri doldurulmalidir. Bilgilendirme sekmesi ise slirecin durumunu takip etmek igin
kullaniimahdir.

is yeri sistemde gériinmiiyorsa ne yapmaliyim?

s yeri bilgileri bélimiinde yer alan is yeri ekleme secenegi kullanilarak yeni is yeri eklenir. Is yeri
eklendikten sonra ilgili alandan segilebilir.

is yeri bilgilerinde nelere dikkat etmeliyim?

is yeri ad\, yetkili kisi bilgileri, e-posta adresi, iletisim bilgileri ve diger zorunlu alanlar eksiksiz ve
dogru girilmelidir. is yeri onayi sistem (izerinden e-posta ile yiritiilecegi icin e-posta adresinin
dogru yazilmasi ozellikle dGnemlidir.

Sisteme girecegim is yeri yetkilisi e-posta adresi nasil olmalidir? Kisisel bir e-posta adresi
kullanabilir miyim?

Hayir. is yeri onayi sistem lizerinden dogrudan e-posta ile yiiriitiilecegi icin yetkili kisinin e-posta
adresi mutlaka kurumsal bir e-posta adresi (6rnegin; isim.soyisim@sirketadi.com) olmalidir.
Surecin glvenligi ve resmiyeti acisindan kisisel e-posta adresleri (Gmail, Hotmail, Yahoo vb.)
kabul edilmemektedir.



Staj bilgileri sekmesinde nelere dikkat etmeliyim?

Staj baslangi¢ ve bitis tarihi, staj glinii sayisi, staj alani, staj icerigi, cumartesi ¢alisilip ¢alisiimadigi
ve yaz okulu bilgileri dogru girilmelidir.

Cumartesi galisiliyorsa sistemde ne yapmaliyim?

is yerinde cumartesi calisiliyorsa “Cumartesi calisiliyor” secenegi isaretlenmelidir. Bu alan
isaretlenmediginde cumartesi glinleri staj glint olarak sayilmaz.

Yaz okulundan ders aliyorsam sistemde ne yapmaliyim?

Yaz okulundan ders aliyorsaniz ilgili alani isaretlemeli, ders sayisini ve ders giinlerini sisteme
girmelisiniz. Ders alinan glinlerde staj yapilamaz.

Sozlesme bilgileri sekmesinde ne yapmaliyim?
Sistem tarafindan sunulan staj s6zlesmesi okunmali ve onay kutucugu isaretlenmelidir.
Saglik gilivence bilgileri nasil doldurulmahdir?

Ogrenci kendi durumuna uygun saglik giivencesi bilgisini secmelidir. Saglik giivencesi yoksa
sistemde buna uygun secenek isaretlenmelidir.

Basvuruyu doldurduktan sonra ne yapmaliyim?

Basvuru bilgileri doldurulduktan sonra “Kaydet” secenegine basilmalidir. Ardindan bilgilendirme
sekmesinden basvurunun durumu kontrol edilmelidir.

Basvurumun taslakta kaldigini nasil anlarim?

Bilgilendirme sekmesinde basvuru “taslak” olarak goriintyorsa basvuru heniiz is yeri onayina
gonderilmemistir. Bu durumda basvurunun is yeri onayina génderilmesi gerekir.

Basvuruyu is yeri onayina nasil génderirim?

Basvuruyu kaydettikten sonra “is yeri onayina génder” secenegi kullaniimalidir. Bu islemden
sonra sistem, is yeri yetkilisine e-posta gonderir.

is yeri onayina géndermeyi unutursam ne olur?

Basvuru taslakta kalir ve siire¢ baslamaz. Ogrenci, bilgilendirme sekmesinde “Basvuru is yeri
onay! bekleniyor” ifadesini gormelidir.



7. Basvuru Durumlari ve Onay Siireci
Basvuru durumunu nereden takip edecegim?

Tiim siireg BYS sistemindeki bilgilendirme sekmesinden takip edilir. Ogrenci bu sekmeyi diizenli
olarak kontrol etmelidir.

“Basgvuru is yeri onayi bekleniyor” ne anlama gelir?

Basvuru is yerine gonderilmis ve is yerinin onayi bekleniyor demektir. Bu asamada gerekirse
ogrenci is yeriyle iletisime gecerek onay silrecini hatirlatabilir.

is yeri diizeltme isterse ne yapmaliyim?

is yerinin istedigi diizeltme bilgilendirme sekmesinde gériiliir. Ogrenci gerekli diizeltmeleri
yapmali ve basvuruyu yeniden is yeri onayina gondermelidir.

is yeri bagsvuruyu onayladiktan sonra ne olur?

Basvuru bolim onayina diser. Bollim, basvurunun staj yonergesine ve kosullara uygunlugunu
inceler.

Boliim diizeltme isterse ne yapmaliyim?

Bolimiin istedigi diizeltmeler sistem lizerinden takip edilir. Ogrenci gerekli diizeltmeleri yapip
basvuruyu yeniden onay siirecine gondermelidir.

“Basvuru SGK islemine bekleniyor” ne anlama gelir?

Basvuru bolim tarafindan onaylanmis ve SGK islemleri icin fakulte sekreterligi asamasina
gecmistir.

“Yiiritme, is yerinde staj yapilabilir” ne anlama gelir?
Bu ifade, staja baslanabilecegini gdsterir. Ogrenci bu ibareyi gdrmeden staja baslamamalidir.
Staja ne zaman baslayabilirim?

Staja ancak sistemde “is yerinde staj yapilabilir” ibaresi goruldikten sonra baslanabilir.

8. Staj Suiresince Giinliik Rapor Girisi
Staj basladiktan sonra ne yapmaliyim?

Staj basladiktan sonra glinliik rapor girisleri sistem Uzerinden yapilmalidir. Her glin igin tarih,
calisma durumu ve acgiklama bilgisi girilmelidir.



Ginlik raporlari nereden dolduracagim?
Gunlik raporlar sistemdeki “Staj Rapor Girisi” sekmesinden doldurulur.
Giinliik raporda hangi ¢calisma durumu segilmelidir?

n o« ”n u HZa

ilgili glin icin “calisildl”, “calisiimad1”, “izinli”, “mazeretli” veya “mazeretsiz” gibi uygun durum
secilmelidir.

Giinliik raporlar hangi dilde yazilmalhidir?

Gunlik raporlar 6grencinin program diline uygun olarak yazilmalidir. Almanca program
dgrencileri Almanca, ingilizce program dgrencileri ingilizce rapor yazmaldir.

Giinlik raporlarin igerigi nasil olmahdir?

Gunlik raporlar somut, élgllebilir, agiklayici ve staj alaniyla iligkili olmalidir. Yapilan is, 6grenilen
suregler, kullanilan araglar, katki saglanan faaliyetler ve is yerinin ilgili stregleri agik bicimde
yazilmahdir.

Ginlik raporlarda genel ve yiizeysel ifadeler yeterli midir?

Hayir. Bastan savma, kisa, belirsiz veya staj alaniyla iliskisiz ifadeler uygun degildir. Yetersiz
raporlar icin diizeltme istenebilir.

Giinliik raporlari kaydetmem gerekir mi?

Evet. Her giristen sonra kaydetme islemi yapilmalidir. Kaydedilmeyen bilgiler sistemde gecerli
olmayabilir.

Glnliik raporlari gegmise déniik doldurabilir miyim?

Sistemde gecmise yonelik giris yapilabilse de glinliik olarak doldurulmasi 6nerilir. Glinliik giris,
raporlarin daha dogru ve diizenli hazirlanmasini saglar.

9. Nihai Staj Raporu

Nihai staj raporu ne zaman hazirlanir?

Gunlak rapor girisleri tamamlandiktan sonra nihai staj raporu hazirlanir.
Nihai staj raporu nereden hazirlanir?

Nihai staj raporu sistemdeki “Staj Raporu” sekmesinden olusturulur.

Nihai staj raporunun boéliimleri nelerdir?



Nihai staj raporu; kapak, icindekiler, 6zet, is yeri tanitimi, staj stiresince yapilan ¢alismalar ve
sonug bélimlerinden olusur.

Nihai staj raporu hangi dile gore yazilmahdir?
Nihai staj raporu 6grencinin program diline uygun olarak yazilmahdir.
Nihai staj raporunda nelere dikkat etmeliyim?

Raporda yapilan galismalar, katki saglanan projeler, is yerinde gézlemlenen siregler, kullanilan
yontem ve araglar, staj alaniyla iliski ve 6grenme ¢iktilari agik ve ayrintili bicimde yazilmalidir.

Elle hazirlanmis gizim veya tablo kullanabilir miyim?

Elle hazirlanmis gizim ve tablolar kullanilmamahdir. Gorsel, grafik veya tablo kullanilacaksa
dizenli, okunabilir ve dijital formatta hazirlanmalidir.

Nihai staj raporunu PDF olarak indirebilir miyim?

Evet. Rapor olusturulup kaydedildikten sonra sistem Uizerinden goriintiilenebilir, diizenlenebilir
ve PDF olarak indirilebilir.

Nihai staj raporunu olusturduktan sonra siireg biter mi?

Hayir. Rapor olusturulduktan sonra is yeri onayina génderilmelidir. is yeri raporu onayladiktan
sonra rapor bolim onayina diser.

Raporu is yeri onayina géndermeyi unutursam ne olur?

Rapor taslakta kalir ve staj tamamlama siireci ilerlemez. Ogrenci bilgilendirme sekmesinden
raporun is yeri onayina génderildigini kontrol etmelidir.

is yeri nihai rapor i¢in diizeltme isterse ne yapmaliyim?

is yerinin diizeltme talebi sistemde gériinir. Ogrenci gerekli diizenlemeleri yapmali ve raporu
yeniden is yeri onayina gondermelidir.

Bo6liim nihai rapor i¢in diizeltme isterse ne yapmaliyim?

Boliimin istedigi dizeltmeler yapilmali ve rapor tekrar onaya gonderilmelidir. Staj ancak gerekli
onaylar tamamlandiginda kabul edilmis sayilir.

10. Ozel Durumlar

Cift anadal 6grencisiyim. Staj siirecim nasil yiirtutulir?



Cift anadal yapilan bélimde staj zorunlulugu varsa 6grencinin en az bir staji YBS Bollimiinde
yapmasi gerekir. Diger staj cift anadal yapilan bélimde tamamlanabilir. Bu durumda ilgili staja
iliskin belge ve ders saydirma veya muafiyet dilekgesi sunulmalidir. Cift anadal yapilan bolimde
staj zorunlulugu yoksa iki stajin da YBS Bolimunde yapilmasi gerekir.

Yurt disinda staj yapmak istiyorum. Ne yapmaliyim?

Yurt disi stajlari, Erasmus staji veya diger yurt disi staj tlrleri igin staj dncesinde bolimle
iletisime gecilmelidir. Sistemsel islemler ve gerekli belgeler 6nceden netlestirilmelidir.

Staj yaptigim kurumu degistirmek istiyorum. Ne olur?

Staj yapilan kurum degistirilirse 6nceki kurumda gecirilen siire yeni staja eklenmez. Ornegin bir
kurumda 10 giin staj yapip baska bir kuruma gecilirse bu 10 giin yeni staja aktariimaz. Yeni
kurum icin bastan basvuru yapilmali ve 30 is glint yeniden tamamlanmalidir.

Kurum degistirirken basvuru tarihleri neden 6nemlidir?

Yeni kurum igin basvuru suireci yeniden baslatilacagi iin basvuru tarihlerinin kagiriimamasi
gerekir. Kurum degisikligi planlaniyorsa bolim duyurulari ve basvuru takvimi dikkate alinmalidir.

is yerinde toplu tatil veya 6zel kapanma dénemi varsa ne yapmaliyim?

is yerinin genel tatile girmesi, liretime ara vermesi veya benzeri 6zel durumlar genel kuralla
¢Ozllemeyebilir. Bu durumda staj sorumlusu ile iletisime gecilmelidir.

Gectigimiz yaz staj yaptim ancak sistem disindaydi. Ne yapmaliyim?

Ge¢mis donemde staj yapmis ancak yeni sistemde kaydi bulunmayan 6grencilerin staj sorumlusu
ile iletisime gegmesi gerekir. Bu 6grenciler i¢cin manuel staj girisi yapilacaktr.

Gectigimiz yaz 60 giin staj yaptim. iki stajim da sayilir mi?

Bu durum 06zel olarak degerlendirilecektir. Gegcmis donemde 60 glin staj yapan ve Staj 1 veya Staj
2 islemleri eksik kalan 6grencilerin manuel giris ve degerlendirme igin staj sorumlusu ile
iletisime ge¢mesi gerekir.

DGS veya yatay gegis 6grencisiyim. Onceki stajimi saydirabilir miyim?

Onceki stajlar dogrudan YBS staji yerine gecmez. Ogrencinin béliim kosullarina uygun olarak
yeniden basvuru yapmasi ve stajini tamamlamasi gerekir.

TUBITAK projelerinde bursiyer olarak gorev aliyorum. Bu ¢alismam staj yerine sayilir mi?



Evet. TUBITAK 1001 ve 1002 projelerinde bursiyer olarak gérev alan égrencilerin bu calismalari
staj kapsaminda kabul edilmektedir. ilgili belgelerin ve yazilarin basvuru siirecinde sunulmasi
gerekmektedir.

11. Stajin Gegersiz Sayilmamasi i¢in Kontrol Listesi
Staja baslamadan, staj siiresince ve staj sonunda asagidaki maddeler kontrol edilmelidir:
1. Staj baslangi¢ tarihinde gerekli AKTS kosulu saglandi mi?
2. Staj 1 ve Staj 2 farkl alanlarda planlandi mi?
3. Staj yeri secilen alanla anlaml bicimde iliskili mi?
4. Basvuru formu doldurulup is yerine onaylatildi mi?
5. Gerekli belgeler sisteme yiklendi mi?
6. BYS basvuru ekranindaki tiim bilgiler dogru ve eksiksiz girildi mi?
7. Basvuru kaydedildi mi?
8. Basvuru is yeri onayina gonderildi mi?
9. Bilgilendirme sekmesinde basvuru durumu kontrol edildi mi?
10. is yeri onayi tamamlandi mi?
11. B6lim onayil tamamlandi mi?
12. SGK islemleri tamamlandi mi?
13. Sistemde “is yerinde staj yapilabilir” ibaresi gorildi mu?
14. Staja bu ibare goriildiikten sonra mi baslandi?
15. Minimum 30 is glinl eksiksiz tamamlandi mi?
16. Pazar glinleri ve resmi tatiller staj glintine dahil edilmedi mi?
17. Cumartesi calisiliyorsa sistemde isaretlendi mi?
18. Yaz okulu veya donem dersi glinlerinde staj yaptimadi mi?
19. izinli, mazeretli veya calisiimayan giinler 30 is giinii hesabina dahil edilmedi mi?
20. Glinliik raporlar program diline uygun sekilde yazildi mi?

21. Glinlik raporlar somut, aciklayici ve staj alaniyla iliskili mi?
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22. Nihai staj raporu sistemdeki sablona uygun bicimde hazirlandi mi?
23. Nihai rapor is yeri onayina gonderildi mi?

24. is yeri raporu onayladi mi?

25. Bolim nihai raporu onayladi mi?

26. Ucret alindiysa ilgili belge sisteme eklendi mi?

27. Siireg boyunca bilgilendirme sekmesi diizenli olarak takip edildi mi?

Ozet Siireg Akisi

1. Ogrenci staj yapacagi kurumu belirler.

2. Basvuru tarihlerini kontrol eder.

3. BYS sisteminde “Talep ve Basvuru islemleri” alanindan staj basvurusu olusturur.
4. Ogrenci, is yeri, staj, sdzlesme ve saghk giivence bilgilerini doldurur.
5. Gerekli belgeleri sisteme yiikler.

6. Basvuruyu kaydeder.

7. Basvuruyu is yeri onayina génderir.

8. s yeri basvuruyu inceler ve onaylar veya diizeltme ister.

9. s yeri onayindan sonra basvuru béliim onayina diiser.

10. Bolim bagvuruyu inceler ve onaylar veya diizeltme ister.

11. Bolim onayindan sonra SGK islemleri ylrttalir.

12. Sistemde “is yerinde staj yapilabilir” ibaresi gortndir.

13. Ogrenci staja baslar.

14. Ogrenci glinliik raporlarini sistem tzerinden doldurur.

15. Ogrenci nihai staj raporunu sistemde olusturur.

16. Nihai raporu is yeri onayina gonderir.

17. is yeri raporu degerlendirir ve onaylar veya diizeltme ister.

18. is yeri onayindan sonra rapor bdlim onayina diser.



19. Bolim raporu degerlendirir ve onaylar veya diizeltme ister.

20. Tim onaylar tamamlandiginda staj kabul edilmis sayilir.

13. iletisim ve Giincel Bilgi

Staj slireciyle ilgili glincel duyurular, basvuru tarihleri, yonergeler, sunumlar ve sikg¢a sorulan
sorular bolim web sayfasi lizerinden takip edilmelidir. Sigorta ve is sagligi glivenligi gibi idari
konular fakiilte sekreterligi tarafindan yiritilmektedir. Ozel durumlarda staj sorumlusu ile
iletisime gegilmelidir.

Bu dokiiman bilgilendirme amaciyla hazirlanmigtir. Strece iliskin glincel yonergeler, bolim
duyurulari ve sistemde yer alan bilgilendirmeler esas alinmahdir.



